PREFEITURA MUNICIPAL DE
CORREGO DO OURO - GOIAS

DECRETO N° 033, DE 05 DE JUNHO DE 2020

CERTIDAO DE PUBLICACAO “Dispbe sobre medidas de controle e

Certifico para os devidos fins que publiquei uma via deste no conservagdo do Patriménio Publico Municipal e
“Placard” wocal ue “ublicagdo dos Atos Administrativos da idAncias”
Prefeitura Municipai de Cérrego do Ouro. de outras providéncias”,

Tipo dt Ato [ L _nt de_("4 (5[.‘ Al
Corrego do Quro-G0, [ Ya 12027 L)

- mnm.v.;”%;:rme CORREGO DO OURO, ESTADO DE GOIAS, no uso

de suas atribuicoes legais, Conferidas pela Lei Organica Municipal, e:

Considerando o disposto na Portaria da Secretaria do Tesouro
Nacional STN n° 634, de 19 de novembro de 2013 e suas alteragdes, que trata
das regras gerais acerca das diretrizes, normas e procedimentos contabeis
aplicaveis aos entes da Federagdo, com vistas a consolidagdo das contas
publicas da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e a
necessidade de normatizar procedimentos para a gestdo dos bens patrimoniais
moéveis da Administragdo Municipal e;.

Considerando a necessidade de adogdo de medidas de controle e
conservagao do Patriménio Publico Municipal

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto regulamenta o ingresso, a incorporagao, a
armazenagem, a movimentagéo, o reaproveitamento, a alienagao e outras formas
de aquisi¢ao e desfazimento do patriménio publico permanente, com o objetivo
de estabelecer, reordenar e consolidar normas procedimentais e orientagdes
sobre a gestdo patrimonial dos bens moéveis na Administragdo Publica Municipal.

Art. 2° Para fins deste Decreto sd@o consideradas as seguintes
definigdes:

| - Unidade Administrativa: setor constante de organograma e na lei de
estrutura organizacional do 6rgdo, tais como: Secretarias, Coordenadorias,

Departamentos, dentre outros;

Il - Unidade de Localizagdo: menor unidade administrativa ou o
enderecgo do setor onde o bem esta localizado/situado, tais como sala de reuniao,

copa, galpao, e outros espacos fisicos;
/J
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Il - Bens moéveis: aqueles que podem ser transportados por
movimento préprio ou de remogéo por for¢ca alheia, sem alteragao da substancia.
Os bens moéveis sdo agrupados em bens permanentes e de consumo;

Il - A - Bens de consumo: aqueles que, em razdo do seu uso
corrente, perdem sua identidade fisica em 02 (dois) anos e/ou tem sua utilizacao
limitada a esse periodo;

Ill-B - Bens permanentes: aqueles que, em razdo do seu uso corrente
nao perdem a sua identidade fisica, e/ou tem durabilidade superior a dois anos;:

IV - Material: designagdo genérica de qualquer bem, seja este
permanente ou de consumo.

Art. 3° O Departamento de Gestdo de Patriménio da Secretaria de
Administragdo, 6rgéo central do Sistema Administrativo de Gestdo Patrimonial,
sera responsavel pelo controle e gestdo dos bens patrimoniais, competindo-lhe:

| - registrar as entradas e baixas;

Il - controlar a movimentacéo:

Ill - cadastrar os responsaveis pela guarda, uso e conservagao;

IV - emitir relatério dos bens existentes em cada Unidade
Administrativa;

V - realizar conferéncia periodica, parcial ou total, sempre que julgar
conveniente e oportuno, independentemente do inventario anual:

VI - supervisionar as atividades relacionadas ao bom uso e guarda dos
bens localizados nas diversas Unidades Administrativas:

VII - estabelecer procedimentos complementares as normas constantes
deste Decreto, que visem a garantir o efetivo controle do material permanente
existente;

VIl - orientar os responsaveis de cada Secretaria sobre o
funcionamento do controle patrimonial bem como informar quais procedimentos
deverdo ser adotados para o bom andamento do sistema de gestao;

IX - providenciar anualmente o inventario geral dos bens moveis;

Art. 4° O Setor de Patriménio contara, em cada Unidade Administrativa,
com um servidor responsavel pelo recebimento, identificacdo e conferéncia dos
bens mdveis permanentes.
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Paragrafo Unico — Fica o Secretario Municipal responsavel por
designar, através de portaria, servidor responsavel pelo controle e preservagao
do patriménio em cada unidade administrativa subordinada a sua pasta,
observando que:

| — cabera ao servidor informar imediatamente ao secretario e ao gestor
de patriménio o extravio, degradagao, torna-se inservivel, inutilizavel, obsoleto,
Ocioso, irrecuperavel ou antieconédmico bens publicos colocados sob sua
responsabilidade;

Il — ndo sendo informadas as eventualidades constantes do inciso
anterior, cabera apuracao disciplinar em face do servidor designado, cabendo a
este o ressarcimento ao erario municipal conforme constatado dolo ou culpa;

Il = A fungd@o néo gera direito ao servidor de percepgéao de gratificagdo
de qualquer natureza proveniente da designacgéo;

Art. 5° Considera-se material permanente aquele que:

| - em razéo da utilizagdo, ndo perde sua identidade fisica;
Il - tem durabilidade superior a 2 (dois) anos; e
Il - o custo de aquisigao & superior ao custo de controle € manutengéo.

Paragrafo unico. Excetuam-se da classificagdo do caput deste artigo,
os bens que se enquadrarem nos seguintes parametros:

| - Durabilidade: quando o bem, em uso normal perde ou tem reduzida
as suas condigées de funcionamento, no prazo maximo de dois anos, tais como:
livro infantil, brinquedo plastico, tenda, barraca, toldo e gazebo plastico, cadeira
e mesa plastica, dentre outros;

Il - Fragilidade: quando o bem for quebradigco, deformavel ou
panificavel, caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou
funcionalidade, tais como: pen drive, caneta optica, token e similares,
estabilizador, calculadora, persiana, aparelho telefénico, ventilador de mesa e de
teto trés pas, aquecedor portatil, eletrodoméstico portatil e utensilio de cozinha,

grampeador, perfurador, guilhotina, objeto de vidro e/ou plastico e similares,
dentre outros;
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lIl - Perecibilidade: quando o bem estiver sujeito a modificacdes
(quimicas ou fisicas), se deteriora ou perde sua caracteristica pelo uso normal,
tais como: colchdo, colchonete, tapete, bandeira, lixeira, flamula e insignia,
uniforme, calgado e similares, dentre outros;

IV - Incorporabilidade: quando o bem é incorporado a outro e ndo pode
ser retirado, sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do principal,
tais como: carpete, divisoria, peca automotiva, peca para
maquinas/equipamentos, pega para automacgéo de portdo/porta, etc;

V - Transformabilidade: quando o bem for adquirido para fim de
transformagao como: madeira, prancha, peg¢a, diviséria e demais materiais
utilizados na manutengéo e conserto de outro bem como banco, brinquedo, mesa,
cadeira, bancada, abertura e afins, dentre outros;

VI - Razoabilidade e Economicidade: quando o custo do controle
exceder o beneficio que o bem possa oferecer devera ser controlado por meio de
relagdo-carga, que mede apenas aspectos qualitativos e quantitativos, nao
havendo necessidade de numero patrimonial, tais como: livro, extintor de
incéndio, botijao de gas, classe e cadeira escolar, entre outros:

Art. 6° O bem que se enquadrar nos fatores excludentes devera ter o
controle baseado na relagdo custo-beneficio, respeitando-se, desta forma, o
principio da racionalizagdo do processo administrativo. Também devera ser
considerada, na analise, a condigdo da obsolescéncia, quando um novo produto
ou tecnologia mais funcional tomar o lugar do antigo.

Art. 7°Um bem permanente pode ser classificado quanto a sua
utilizagdo, em servivel ou inservivel:

§ 1° Considera-se bem servivel aquele que o 6rgédo ou entidade tenha
interesse em seu uso.

§ 2° Considera-se bem inservivel aquele que n&o tenha mais utilidade
para o 6rgéo ou entidade, podendo ser classificado como:

a) Ocioso: bem que embora em perfeitas condigdes, n&o esteja sendo
aproveitado;
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b) Obsoleto: bem néo utilizado por se tornar antiquado, caindo em
desuso, sendo a sua operagao considerada onerosa;

c) Recuperavel: Quando a sua recuperagéao for possivel e se estiver
orgcada em até 50% do seu valor de mercado.

d) Antieconémico: bem néao utilizado por sua manutengao ser onerosa,
ou seu rendimento precario e representar custos acima de 50% (cinquenta por
cento) do seu valor de mercado;

e) Irrecuperavel: bem que ndo pode mais ser utilizado para o fim a que
se destina devido a perda de suas funcdes.

DO SISTEMA DE PATRIMONIO

Art. 8° O Sistema de Patriménio compreende:

| - A Secretaria de Administragao, através do Departamento de Gestédo
de Patrimdnio, que responde como 6rgao central, responsavel pela formulagéo de
politicas, diretrizes, normatizagéo, coordenagdo, supervisdo e orientacdo das
atividades relativas a gestdo de bens patrimoniais;

Il - Demais 6rgdos ou entidades administrativas do Poder Executivo
Municipal, responsaveis pela execugéo das atividades do Sistema de Patriménio.

DOS BENS INSERVIVEIS

Art. 9° Fica instituida a Central de Bens do Municipio de Cérrego do
Ouro — Go, no ambito da Secretaria de Administragdo, com o objetivo de
gerenciar e racionalizar a utilizacao de bens inserviveis.

DO TOMBAMENTO

Art. 10° O tombamento é a inclusdo do bem permanente no sistema de

controle patrimonial, nas seguintes modalidades:

| - aquisigao;

Il - doagéo;

Il - transferéncia:
IV - adjudicagao;
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V - producao interna;
VI - permuta;
VII - reprodugéao (semoventes);

Paragrafo Unico. O setor de patriménio devera arquivar uma via de todo
documento de entrada de bens patrimoniais.

DO TERMO DE RESPONSABILIDADE

Art. 11° Apés o tombamento, o Setor de Patriménio devera providenciar
a emissdo do Termo de Responsabilidade, que deverd ser assinado,

obrigatoriamente, pelo responsavel pelo Departamento de Gestao de Patriménio
e pelo detentor da carga patrimonial.

Paragrafo tnico. O termo de responsabilidade devera ser emitido em 02
vias, sendo 01 via para arquivamento no setor de patriménio e outra para o
detentor da carga patrimonial, assinado obrigatoriamente, pelo responsavel pela
guarda e uso do bem, preferencialmente com fungéo gratificada de Diretores,
Coordenadores e Chefias.

Art. 12° S&o deveres do detentor de carga patrimonial:
| - Zelar pela guarda, seguranca e conservagao dos bens;

Il - Manter os bens devidamente identificados, com a plaqueta de
patriménio, quando couber;

lll - Comunicar ao Departamento de Gestdo de Patriménio o extravio de
plaqueta patrimonial, sempre que necessario:

IV - Informar ao Departamento de Gestao de Patriménio a necessidade
de reparos;

V - Encaminhar ao Departamento de Gestio de Patriménio a relacao de
bens inserviveis;

VI - Solicitar ao Departamento de Gestdo de Patriménio, sempre que
necessario, a movimentacéo de bens;

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORREGO DO OURO - GOIAS /D
PRACA CORDEIRO N° 40, CEP: 76.145-000 — CENTRO - CNPJ: 02.321.115/0001-03
Fone: (64) 3687-1122 E-mail: prefeituracorregodoouro@hotmail.com
Site: www.corregodoouro.go.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE
CORREGO DO OURO - GOIAS

VIl - Comunicar ao Setor de Patriménio, por escrito e imediatamente
apos o conhecimento do fato, a ocorréncia de extravios, furtos, roubos ou danos
resultantes de agcao dolosa ou culposa;

VIII - Assinar, sempre que solicitado, os Termos de Responsabilidade e
Movimentagao que originarem alocagao de bens a sua guarda, priorizando suas
conferéncias;

Art. 13° Sempre que houver substituicdo do responsavel pela guarda e
conservagao dos bens, o Departamento de Gestdao de Patriménio devera ser
informado e providenciar a transferéncia da carga patrimonial através da emissao
de novo termo de responsabilidade.

§ 1° O novo detentor da carga patrimonial tera 15 (quinze) dias uteis
para a conferéncia da relagdo dos bens sob sua guarda, a contar da destinagao
do bem.

§ 2° Havendo divergéncias no termo de responsabilidade, as
ocorréncias deverao ser comunicadas formalmente, no prazo maximo de 10 (dez)
dias corridos, & unidade responsavel pelo patrimdnio, para a adogédo das
providéncias cabiveis.

§ 3° Caso a conferéncia prevista no caput deste artigo ndo seja
efetuada no prazo estipulado, a relagdo dos bens sera considerada aceita
tacitamente.

Art. 14° Os detentores de carga patrimonial deverdo dar suporte a
Comissao de Inventario, com informagbes pertinentes aos bens, sob sua guarda
e responsabilidade.

Art. 15° No caso de bem permanente de uso pessoal, o usuario deste,
sera responsavel pelo seu uso, guarda e conservagao.

Art. 16° O responsavel pela carga patrimonial devera comunicar, por
escrito, ao superior hierarquico, casos de irregularidades no uso ou extravio de

bens para as providéncias de abertura de Processo Administrativo ou
Sindicancia.

Paragrafo Unico. No caso de furto, roubo ou sinistro de bem sob sua
responsabilidade, a comunicagdo devera ser devidamente documentada pelo
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responsavel da carga patrimonial, incluindo o Boletim de Ocorréncia Policial ou
equivalente, sob pena de responsabilidade.

DO RECEBIMENTO

Art. 17° O recebimento dos bens deverd ser realizado apés a
verificagdo de sua qualidade e quantidade, de acordo com as especificagbes da
aquisigao e consequente aceitagdo, sob pena de responsabilidade administrativa,
civil e criminal.

Paragrafo Unico. Quando o bem a ser recebido for considerado
complexo, devera ser solicitado o auxilio e acompanhamento de técnicos com
conhecimentos especificos para auxiliar no recebimento.

Art. 18° Apés o recebimento definitivo do bem, a Unidade requisitora
devera no prazo maximo de 02 (dois) dias Gteis encaminhar cépia da Nota Fiscal
devidamente atestada ao Depto de Gestdo de Patriménio que providenciara a
incorporagao do bem.

Art. 19° O recebimento de bens por doagéo devera ser formalizado em
processo devidamente autuado e encaminhado ao Departamento de Gestido de
Patriménio que procedera sua incorporagédo ao sistema de controle patrimonial.

Paragrafo unico. No termo de doacéo, assinado pelo doador, devera
constar a descricdo do bem e seu respectivo valor.

Art. 20° Fica delegado aos detentores de carga patrimonial, analisar a
conveniéncia em aceitar doagdes sem encargos.

Art. 21° Fica delegado aos Secretarios Municipais aceitar e autorizar o
recebimento de doagdes com encargos.

DA INCORPORAGAO

Art. 22° A incorporacédo é o procedimento administrativo efetivado pela
identificacdo e caracterizagdo do bem com um nUmero Unico de registro
patrimonial - RP.

Paragrafo unico. A perfeita caracterizagdo do bem devera contemplar
no que couber, a indicagdo das caracteristicas fisicas, medidas, modelo, tipo,
cor, nimero de série ou numeragdo de fabrica quando existente, material de
fabricagdo e demais informagées especificas que se mostrem necessarias.
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Art. 23° Bem adquirido com recursos com classificagdo orgcamentaria
de transferéncia ou delegacdo da qual se firma convénios, de acordo com a
modalidade de aplicacdo definida, podera ser incorporado ao patriménio de
acordo com as normas contabeis definidas nos manuais do STN - Secretaria do
Tesouro Nacional.

§ 1° Os bens adquiridos com a aplicagdo dos recursos de
transferéncias, pertencem ou se incorporam ao patriménio do ente ou da
entidade recebedora. Nesse caso, o bem devera ser incorporado ao patriménio
do 6rgéo ou entidade, como bem préprio.

§ 2° Os bens adquiridos com a aplicagédo dos recursos de delegacgéo,
pertencem ou se incorporam ao patriménio de quem os entrega, ou seja, o
transferidor. Nesse caso, as informacées sobre os bens adquiridos deverdo ser
encaminhadas ao setor de patriménio do 6rgéo ou entidade apenas para registro
e controle, como bens de terceiros.

§ 3° Ficam os 6rgdos e entidades obrigados a encaminhar ao
Departamento de Gestdo de Patriménio copias dos contratos e convénios
firmados com a Administragéo.

Art. 24° Quando se tratar de ativos do imobilizado obtidos a titulo
gratuito, o valor do ativo devera ser considerado pelo resultado da avaliagao
obtida com base em procedimento técnico ou conforme constante no documento
de entrada do bem.

Paragrafo unico. Na avaliagéo dos ativos do imobilizado obtidos a titulo
gratuito, a eventual impossibilidade de mensuragao do valor devera ser
evidenciada em nota explicativa.

DO CHAPEAMENTO

Art. 25° Todo bem mével sera identificado por Chapeamento mediante
a fixagao de chapa patrimonial em lugar visivel e nenhum bem incorporado ao
patriménio deve ficar sem numero de identificagéao.

Art. 26° No caso de extravio de plaqueta de determinado bem, o
Departamento de Patriménio devera ser informado para providenciar a fixacdo de
uma nova plaqueta, se possivel com o mesmo numero patrimonial ou na
impossibilidade de manté-lo, proceder a modificagdo do numero patrimonial,
mantendo o histérico do bem.
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DO ARMAZENAMENTO

Art. 27° O armazenamento compreende a guarda, a seguranga e a
conservagao de bens permanentes e revestir-se-a de cuidados contra qualquer
tipo de ameaca decorrente de agdo humana, mecanica, climatica ou de qualquer
natureza.

Art. 28° Sao diretrizes do armazenamento de material:

I - Manutengdo de estoques minimos para evitar prejuizos com
deterioragédo, obsolescéncia ou perda de caracteristicas fisicas dos objetos:

Il - Monitoramento permanente do armazenamento;
Il - Adequagao do acondicionamento.
DA TRANSFERENCIA

Art. 29° A Transferéncia € a movimentagédo definitiva do bem entre
orgaos da Administragdo Direta do Poder Executivo Municipal.

§ 1° A transferéncia implica em uma saida (do 6rgdo que esta
disponibilizando o bem) e uma entrada (no 6rgéo que esta recebendo o bem).

§ 2° A alteragdo patrimonial e contabil somente devera ser efetivada
quando o 6rgéo recebedor do bem der o aceite.

§ 3° Compete ao Departamento de Gestdo de Patriménio a emisséo do
Termo de Transferéncia, que devera ser assinado pelos responsaveis no Setor
de Patriménio do érgéo que transfere e do 6rgao que recebe o bem, sendo que
todos os envolvidos no processo deverdo receber e arquivar uma via do Termo
de Transferéncia.

DA MOVIMENTAGAO TEMPORARIA
Art. 30° Entende-se por movimentagdo temporaria a alteragdao do

beneficiario do uso e posse do bem, com troca de responsabilidade em carater
temporario, gratuito ou oneroso, entre érgaos.
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Art. 31° O registro da movimentagdao temporaria de bem far-se-a
mediante cadastro pelo Departamento de Gestao de Patriménio.

Art. 32° Qualquer saida de bem patrimonial para conserto, manutengao
ou orgamento somente podera ser realizada mediante autorizagao do detentor da
carga patrimonial.

Paragrafo uUnico. Na autorizagdo devera constar o numero de
patrimdnio, descricdo dos materiais, identificacdo do prestador do servigo,
endereco, telefone e assinaturas do Chefe da unidade e do detentor do bem e do
prestador de servigos.

Art. 33° A autorizagdao da saida de bens para reparos, conserto,
manutengdo ou orgamento, devera ser comunicado ao Departamento de Gestéao
de Patriménio.

DA BAIXA

Art. 34° Entende-se por Baixa Patrimonial o procedimento de retirada
do bem do patriménio e do registro contabil do Ativo Permanente.

Art. 35° Sdo modalidades de baixa:
| - Doagao;

Il - Leilao;

Il - Morte de semovente;

IV - Inservibilidade;

V - Permuta;

VI - Extravio ou sinistro;

VII - Furto ou roubo;

VIIl - Cadastramento indevido;

IX - Inutilizagéo.
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Art. 36° A doagdo é permitida exclusivamente para fins e uso de
interesse social, apés avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia
socioecondmica, relativamente a escolha de outra forma de alienagéo.

Art. 37° No termo de baixa por doagdo deverdo constar as seguintes
informacdes:

| - Descrigéo e avaliacao do objeto da doacgéo:
Il - Caracterizagao do interesse publico especifico;

IIl - Analise da oportunidade e conveniéncia socioecondmica da doacgao
em detrimento de outras formas de alienagéo;

IV - Definicdo de eventuais obrigagbes da donataria em relagdo ao
objeto da doacgao, sob pena de reversao;

V - Proibicdo de alienacdo do objeto da doagdo pelo donatario a
terceiros, no prazo minimo de dois anos:

Art. 38° Compete a Secretaria de Administragao, realizar a doagéo dos
bens moveis inserviveis, transferidos pelos érgaos a Central de Bens Inserviveis.

Art. 39° O Leildao deverd ser feito obedecidas as regras da lei de
licitagdo, entre quaisquer interessados para a venda de bens méveis inserviveis
para a Administragdo. Aplica-se para venda de bens moveis avaliados
isoladamente ou globalmente, em quantia nao superior ao limite previsto em lei.

Art. 40° A baixa de semoventes deve ser precedida de diagnodstico
médico-veterinario relatando o motivo da morte.

Art. 41° A inservibilidade ocorre quando o bem nio atende mais as
necessidades do 6rgdo que detém a sua posse ou propriedade, sendo este
classificado como:

I - Ocioso - quando, embora em perfeitas condicées de uso, ndo estiver
sendo aproveitado:

Il - Recuperavel - quando sua recuperagéo for possivel e orgar, no
ambito, a cinquenta por cento de seu valor de mercado;
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Il - Antieconémico - quando sua manutencdo for onerosa, ou seu
rendimento precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou
obsoletismo;

IV - Irrecuperavel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a
gque se destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo da
inviabilidade econdmica de sua recuperagao.

Art. 42° Os bens inserviveis serdo transferidos para a Central de Bens
Inserviveis.

§ 1° As transferéncias deverdo ser previamente agendadas e
autorizadas pelo Departamento de Gestao de Patriménio.

§ 2° Nos casos de veiculos a serem baixados por inservibilidade a
Secretaria de Transportes e da Mobilidade Urbana - Setran, devera ser
consultada previamente, sendo o 6rgédo ou entidade responsavel por providenciar
a baixa no Registro Nacional de Veiculos Automotores - RENAVAM;

Art. 43° A Secretaria de Administracdo, ap6s apurada a conveniéncia
socioecondmica, podera proceder a alienagdo dos bens moveis inserviveis,
sempre que houver risco de perecimento ou deterioracdo e 0s recursos
provenientes da venda deverdo ser recolhidos a conta devida, via documento de
arrecadagao (DAR).

Art. 44° Ocorrera a baixa de bens patrimoniais em decorréncia de
permuta entre 6rgédos ou entidades da Administracdo Publica, nos termos do
artigo 17, 11, letra "b", da Lei 8.666/93.

Art. 45° A baixa por extravio ou sinistro decorre de acontecimento
casual, desastres, acidentes com grande potencial de danos materiais, etc., fatos
esses em que responsavel pelo bem devera registrar Boletim de Ocorréncia e
levar o fato ao conhecimento do Departamento de Gestéo de Patriménio para que
0 mesmo adote as providéncias cabiveis.

Art. 46° A baixa por furto ou roubo decorre da constatagao da pratica
dos crimes previstos no Cédigo Penal, ocasido em que o Orgéo responsavel pelo
bem devera registrar Boletim de Ocorréncia e levar o fato ao conhecimento do

Departamento de Gestao de Patriménio para que o mesmo adote as providéncias
cabiveis.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORREGO DO OURO - GOIAS
PRACA CORDEIRO N° 40, CEP: 76.145-000 — CENTRO - CNPJ: 02.321.115/0001-03

=0

L«l’
Fone: (64) 3687-1122 E-mail: prefeituracorregodoouro@hotmail.com f’L
Site: www.corregodoouro.go.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE
CORREGO DO OURO - GOIAS

Art. 47° Devem ser baixados por cadastramento indevido:

| - bens de consumo incorporados como bens permanentes;
Il - bens incorporados em duplicidade;

Il - bens de terceiros incorporados como bens préprios.

Paragrafo Unico. Todas as baixas por cadastramento indevido deverdo
ser instruidas com autuagéo de processo, contendo a justificativa que motivou a
baixa.

Art. 48° Sao motivos para inutilizagdo de bens patrimoniais méveis,
dentre outros:

| - bem que n&o puder ser mais utilizado para os fins a que se destina e
suas partes nado puderem ser reaproveitadas e este representar ameaga as

pessoas, riscos de danos ecologicos ou inconvenientes analogos;

Il - contaminado por agentes patologicos, sem possibilidade de
recuperagao por assepsia;

Il - infestado por insetos nocivos;

IV - natureza toxica ou venenosa;

V - contaminado por radioatividade;

VI - com perigo irremovivel de sua utilizagéo fraudulenta por terceiros.

Art. 49° Verificada a impossibilidade de reaproveitamento para fins de
interesse publico, os bens disponiveis poderdo ser alienados.

Art. 50° A baixa de bem patrimonial mével motivada por alienacao,
sempre devera ser precedida de procedimento licitatério, exceto nos casos
previsto em Lei.

Art. 51° A baixa de veiculos automotores deverd obedecer as
orientagdes contidas neste Decreto e demais normas pertinentes, em especial as
de transito.
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DO INVENTARIO

Art. 52° A realizagao do Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Méveis
devera atender ao disposto na Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

§ 1° O Inventario fisico & o procedimento administrativo realizado por
meio de levantamento, in-loco, que consiste na verificagdo da existéncia fisica do
bem, identificado pelo respectivo nimero de patriménio e descrigao.

§ 2° O inventario tem por objetivo detectar todas as anomalias
constantes no patriménio, verificando a exatiddo dos registros de controle
patrimonial, mediante a realizagdo de levantamentos fisicos, bem como a
adequacéo entre os registros patrimoniais e contabeis.

Art. 53° Compete as secretarias e aos 6rgéos realizar inventario dos
bens patrimoniais, anualmente, de forma descentralizada, em todas as suas
unidades administrativas.

Art. 54° O Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Moéveis sera
realizado pela Comissdo Permanente de Inventario Patrimonial, composta por um

(01) servidor de cada secretaria municipal, nomeado por portaria da Secretaria
de Administragao.

Art. 55° A Comissdao Permanente de Inventario devera concluir o}
inventario dos bens patrimoniais até 31 de Dezembro de cada ano e encaminhar
ao Departamento de Gestao de Patriménio, em meio digital, a cépia do Inventario
Anual.

Art. 56° Durante o periodo de realizagdo do Inventario, a unidade
administrativa vistoriada nao podera, sem autorizagdo expressa da Comissio
Inventariante:

| - distribuir ou baixar bens e:

Il - realizar transferéncias internas.

Art. 57° Os bens moébveis nao localizados fisicamente durante o
inventario, deverdo receber os seguintes tratamentos:
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| - se adquiridos com mais de 10 anos, ou seja, j4 com vida util
expirada, deverao ser baixados no Sistema de Patriménio. Para os
procedimentos de baixa deverd ser aberto processo, contendo a relacdo dos
bens a serem baixados, nimeros de registro patrimonial - RPs, ano de aquisicao,
valor e justificativa que motivou a baixa;

a) as informagdes sobre os bens baixados deverdo ser mantidas em
uma base de dados a parte e realizada busca pormenorizada destes nos demais
setores, visando a localizagdo e regularizagdo dos mesmos. Caso algum bem
seja localizado posteriormente, este devera ser incorporado;

b) se mediante a busca pormenorizada os bens nao forem localizados e
nos proximos 02 (dois) inventarios anuais, ainda assim, nao for localizado, o
processo de baixa podera ser arquivado definitivamente:

Il - independente do ano de aquisicdo, bens nao localizados por
ocasido do inventario, poderdo ser baixados do sistema de Patriménio, contudo,
o titular do 6rgédo ou entidade, devera logo apdés a sua baixa, determinar a
instauracao de procedimento administrativo visando apurar responsabilidades e
eventuais infragdes funcionais.

Paragrafo Gnico. A metodologia proposta no caput devera ser aplicada
com cautela, tendo como premissa o interesse publico, considerando os valores
envolvidos e o tipo de bens a serem baixados, sob pena de responsabilizagao.

Art. 58° Fica autorizada a alteragdo da classificagcdo de bens no
inventario e respectivos ajustes patrimoniais e contébeis, quando constatada
possibilidade de tornar a classificagdo mais adequada, de acordo com as
caracteristicas patrimoniais do bem.

Art. 59° Ficam as Secretarias e os 6rgaos obrigados a encaminhar ao
Departamento de Gestdo de Patriménio as atualizagdes estruturais referentes as
suas Unidades Administrativas, bem como atualizar e informar suas respectivas
Unidades de Localizacgéo.

DA SECRETARIA DA SAUDE E DA SECRETARIA DE EDUCAGAO
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Art. 60° Ficam a Secretaria da Saude e a Secretaria de Educacao,
através dos seus Gestores, responsaveis pelo Controle e Gestdo Patrimonial em
suas respectivas unidades observando o que dispée os Arts. 4° e 8°.

Paragrafo unico. Cabera ao Departamento de Gestdo de Patriménio a
implantagao do Sistema de Patriménio, bem como as orientagées das atividades
relativas a gestado de bens patrimoniais.

Art. 61° Revoga-se as disposicdbes em contrario, devendo serem
adotadas as medidas para seu fiel cumprimento no prazo de 03 (trés) meses,
contadas de sua publicagao.

Publique - se,
Registre- se,

Cumpra- se

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CORREGO DO OURO,
ESTADO DE GOIAS, aos 05 dias do més de junho de 2020.
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MURH-© CESAR DA SILM;
Prefeito
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